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Phu luc II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
DAN TQC, TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC
VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
(Kem theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

1. Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
to chirc duwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong ¢ mgt xa

Co quan Thur tw Noi dung cong vie Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thue hién cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai ligu va luu trir
ho so dién tir; chuyén ho so dién
Budc 1 | tir dén lanh dao Phong Vian hoa -
X4 hoi (UBND cdp xi) noi to| )
chirc, c4 nhan dé nghi xir Iy hd so | €Ong chte duge
Trung tim d 1y hd so thm ong  tiep 0,5
Phuc vu hanh Z - — ——1 nhén ho so
chinh cong ChAuyenA thO{lg t}n Ve Aho 50 tl'eP
(PVHCC) tinh nhén trén HE thong thong tin giai
hoidc Trung Buoc2 | quyét TTHC dén cong chic tai
ta m PVHCC Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
chp xi chire, ca nhan dé nghi xu [y ho so)

*Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi to chirc, ca nhan dé nghi xu Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhéan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

UBND
cap xa

Budc 1

Nhan hod so, chuyén cho cong
chuce xtr ly

Lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi

Budc 2

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi

Cong chuc  duoc
giao xur 1y ho so

20

Budc 3

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xi phé duyét két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi




Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qud giai quyét|Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
bong dau, lvu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép nhdan
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhan di ho so hop 18) 24,5
Trung tam
PVHCC tinh
hodc Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVHCC | t6 chtic, ¢4 nhan. Thu phi, I¢ phi (n€u c6) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) + (2)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) =25

2. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da diang

ky c0 quy mo to chirc & mot xa

Co quan Thu tw As n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian
oA A A Noi dung cong viéc A on 5
thue hién cong viéc cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
80, quet (scan) tai li€u va luu trir
ho S0 dién tur; chuyén ho so dién
Budc 1 |t dén lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi (UBND cap x&) noi t6| hé
chirc, ca nhan d& nghi xir Iy h so | €Ong chire duge
dé 1y hd so phan cong ti€p 0,5
Trung tam : — —— nhén ho so
. Chuyén thong tin vé ho so tiép
PVHCC tinh . D
hosic Trung nhan trén H¢ thong thong tin giai
tam PVHCC | Buoc2 quyét TTHC dén cong chirc tai
A Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
cap xa
chike, cd nhan d@é nghi xir Iy hé so)
*Co quan tlep nhan hod so ¢6 trach nhiém chuyen hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap X3 (noi té chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5




Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Van hoa - Xa hoi
Kiém tra, tham dinh hd so; du
Budce 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc 20
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
Xem x¢t, thong qua du thao ket
Bude 3 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong )
dao UBND cap xa phé duy¢t két | Van hoa - Xa hoi
UBND qua giai quyét TTHC
cap xa Buce4 |Phé duyet két qua gidi quyét|Lanh dao UBND |
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 24,5
Trung tim
PVHCC tinh
hodc Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVYHCC | t6 chtic, ¢4 nhan. Thu phi, I¢ phi (n€u co) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(Q)
(ké tir ngay nhén di hé so hop 18) =25

3. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop

phap da ding ky c6 quy mé to chirc 6 mot xa

Co quan Thu tw ns n ‘A Trach nhiém xi ly | Thoi gian
- A A NOi dung cong viéc n o .
thwe hién cong viéc cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Trung tim s0, quét (scan) tai li¢u va luu triv
PVHCC tinh ho so dién tir; chuyén ho so dién Cong chuc dugc
hoac Trung Budc 1 | tir dén 1anh dao Phong Vin hoa - | phan cong  tiép 0,5
tim PVHCC X4 hoi (UBND cdp xi) noi t | nhan ho so
cap xi chirc, c4 nhan dé nghi xir 1y ho so
dé 1y hd so




Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Chuyén théng tin vé hd so tiép
nhén trén HE thong thong tin giai
Buoc 2 | quyét TTHC dén cong chirc tai
Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
chite, ca nhan dé nghi xur ly ho so)
*Co quan tlep nhan hod so ¢ trach nhiém chuyen hé so gidy (néu c6) dén UBND
cAp X3 (noi té chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so hop 1é) 0,5
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Vian hoéa - Xa hoi
Kiém tra, tham dinh hé so; du
Bude 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc 20
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao ket
Buée 3 qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong )
UBND dao UBND cap xa phé duyét két | Van hoa - Xa hoi
chp xi qua giai quyeét ,TTHC :
Budc 4 Ph¢ duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND 1
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Dong dau, lq'u trit hd 503 chuyén két
. qua giai quyet TTHC dén Trung tm <
BudeS | pvHCC tinh/ Trung tam PVHCC | ¥ 2n U 0>
cap xa (noi tiep nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é) 24,5
Trung tim
PVHCC tinh
hodc Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVHCC | t6 chuc, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop I¢) =25
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4. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giso tap trung trong dia ban mét

xa
Co quan Thur tw Trach nhiém xir ly| Thoi gian
Noi dung cong viéc
thue hi€én cong viéc cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai li¢u va luu trix
hd so dién tir; chuyén hd so dién
Budc 1 | tir dén lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi (UBND cap xd) noi t6
chtrc, cd nhan dé nghi xtr Iy ho so | Cong chuc duogc
de 1y ho so phan cong tiép 0,5
A nhan ho so
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiep
PV{'ICC tinh nhan trén He thong thong tin giai
l:oac Trung | Bygec2 | quyét TTHC dén cong chuc tai
tam })VI'ECC Trung tim PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chire, cd nhan dé nghi xir 1y hé so)
*Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyen hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap X3 (noi té chire, cd nhdn dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢é) 0,5
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Vian hoéa - Xa hoi
Kiém tra, tham dinh hd so; du
Bude 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugce 15
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
UBND Xem x¢ét, thong qua dy thao két
A o~ . qua giai quyet TTHC; trinh 1anh | Lanh dao Phong
cap xa Buoce 3 dao UBND cap x& phé duyét két | Van hoa - Xa hoi 2
qua giai quyét TTHC
Buge4 | PhE duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, Iuu trit hd so; chuyén két
Budc 5 Van thu 0,5

qua giai quyét TTHC dén Trung tAm
PVHCC tinh/ Trung tdm PVHCC




Co quan Thur tw Trach nhiém xir ly| Thoi gian
Noi dung cong viéc
thue hién cong viéc cong viéc (Ngay)
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 19,5
Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVHCC | t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu o) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) + (2)
=20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

5. Thi tuc diing ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhom sinh hoat tén gido tip trung

Co quan Thu tw Noi dune cone vide Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thuc hién cong viéc : g cong Vit cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quet (scan) tai lif:u va luu trix
ho S0 dién tu; chuyén ho so dién
Budc 1 | tr dén lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi (UBND cap x3) noi to
chirc, ca nhan dé nghi xir Iy ho so | Cong chue  duge
dé 1y hd so phan cong tiép 0,5
" Chuyén thong tin vé hd so tiép nhan ho so
Trung tam Z o
) nhén trén HE thong thong tin giai
PVHCC tinh .
- Buéc2 | quyét TTHC dén cong chic tai
hoac Trung
n Trung tam PVHCC cap xa (not 16
tam PVHCC
A chike, cd nhan d@é nghi xir Iy hé so)
cap xa
*Co quan tiép nhan hod so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap X3 (noi té chire, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é) 0,5
UBND Buse 1 Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1

cap xa

chuc xu ly

Van hoa - Xa hoi




Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Kiém tra, tham dinh hd so; du
Budce 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc 10
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
Xem xet, thong qua dy thao két
Bude 3 qua giai quy€t TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong )
dao UBND cap xa phé duy¢t két | Van hoa - X3 hoi
qua gidi quyet TTHC
Buge 4 | Phe duyét két qud giai quyét| Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 14,5
Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B¢ phan tra két | Gio hanh
tam PVHCC | 6 chure, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu c6) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+©2)
(ké tir ngay nhén di hé so hop 18) =15
6. Thi tuc ding ky hoat dong tin nguwdong
Co quan Thur tu No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién cong viéc : g cong vi¢ cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Trung tam 80, quet (scan) tai li€u va luu trir
PVHCC tinh ho S0 dién tr; chuyén ho so dién | Cong chuc du:gc
hoac Trung Budc 1 | tr dén 1anh dao Phong Van héa - | phan cong  ti€p 0,5
tam PVHCC Xa hoi (UBND cap x&) noi t6 | nhan ho so
cap xa churc, cd nhan dé nghi xtr Iy ho so

dé 1y ho so




Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Chuyén théng tin vé hd so tiép
nhén trén HE thong thong tin giai
Buoc 2 | quyét TTHC dén cong chirc tai
Trung tam PVHCC cap xa (noi 10
chite, ca nhan dé nghi xur ly ho so)
*Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND
cAp X3 (noi té chire, cd nhan dé nghi xu Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc (1)
Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
Buée | Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuce xur ly Van hoa - Xa hoi
Kiém tra, thAm dinh hd so; du
Budc 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc 10
trinh 1anh dao Phong Van hoa - | giao xtr 1y ho so
Xa hot
Xem xét, thong qua du thao két
Budce 3 qua giai quy€t TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong )
dao UBND cap xa phé duy¢t két | Van hoa - X3 hoi
UBND qua giai quyet TTHC
cAp xa . . X
Budc 4 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao UBND 1
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, luu trit ho so; chuyen
két qua giai quyét TTHC dén
Buoc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (not tiép nhan
ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 14,5
Trung tam
PVHCC tinh ’ ’
hodc Trung | Tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC cho | B phan tra két | Gio hanh
tam PVHCC | t6 chuc, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(Q)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) =15
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7. Thi tuc diing ky bd sung hoat déng tin nguéng

Co quan Thur tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, quét (scan) tai ligu va luu trir
hd so dién tu; chuyén hd so dién
Budc 1 | tir dén 1anh dao Phong Vin hoa -
X4 hoi (UBND cap xd) noi t6
chirc, ca nhan d& nghi xir Iy ho so | Cong chuc  duge
dé 1y hd so phan cong ti€p 0,5
n Chuyén théng tin vé hd so tiép nhan ho so
Trung tam A A TTA A& o o
PVHCC tinh ’ nhar} trén H¢ th?ng tAhong t1’n giai
Buéc 2 | quyét TTHC dén cong chuc tai

hoac Trung

Trung tdm PVHCC cip xi (noi 16

tam FV}{CC chire, cd nhan dé nghi xir 1y hé so)
cap xa
*Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyen hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap X3 (noi té chire, cd nhdn dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung taim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 0,5
Buse 1 Nhin hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Van hoa - Xa hoi
Kiém tra, thim dinh hd so; du
Bude 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugce 10
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
Xem x¢t, thong qua du thao két
UBND . qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ph(‘)pg
clp xa Buge 3 dao UBND cap xa phé duyét két | Van hoa - Xa hoi 2
qua giai quyet TTHC
Buge4 | Phe duyét két qui giai quyét|Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
bong dau, luu trir }16 SO chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5

tim PVHCC cap x (noi tiép nhén
ho so)
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Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong it cong viéc (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 14,5
Trung tim
PVHCC tinh
hodc Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVHCC | t6 churc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) + (2)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) =15
8. Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung
Co quan Thur tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong Vit cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
80, quet (scan) tai li€u va luu trir
ho so dién tir; chuyén ho so dién
Budc 1 | tr dén lanh dao Phong Van hoa -
Xa hoi (UBND cap x&) noi t6| he
chirc, ca nhan dé nghi xir Iy hd so | €Ong chie duge
46 Iy hd so phan cong  tiep 0,5
Trung tﬁ9m Chuyén théng tin vé hd so tiép nhan ho so
PV{'ICC tinh nhan trén H¢ thong thong tin giai
l:oac Trung Budc?2 | quyét TTHC dén cong chuc tai
tam FV}ECC Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chire, cd nhan dé nghi xir 1y hé so)
*Co quan tiég nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND
cap xa (noi t6 chirc, ca nhan deé nghi xur Iy hé so) trong thoi han khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhén ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tAim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é) 0,5
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Vién hoa - Xa hoi
Kiém tra, tham dinh hd so; du
UBND Buéce 2 th‘ao kNet qua giai quye‘E TTHC, Cpng 7ch,u:ck duoc 15
A~ trinh lanh dao Phong Van hoéa - | giao xur Iy ho so
cap xa X4 hoi
Xem xét, théng qua du thao két | . . \
Budc3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh Lanh “dao Phong 2

dao UBND cép xi phé duyét két

Van hoa - Xa hoi
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Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : g cong vi¢ cong viéc (Ngay)
qua giai quyét TTHC
Budce 4 Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao UBND 1
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, luu trir ho 50; chuyén két
. qua giai quyet TTHC dén Trung tm <
BudeS | pyHCC tinh/ Trung tam PVHCC | ¥ 27 U 0
cap xa (noi tiep nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 19,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC cho | B phan tra két| Gio hanh
tam PVYHCC | t6 chtic, ¢4 nhan. Thu phi, I¢ phi (n€u c6) qua chinh
cap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) + (2)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) =20

9. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac

Co quan Thur tuw Noi dung cong vige Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thuc hién cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trix
ho so dién tir; chuyén ho so dién
Budc 1 | tir dén 1anh dao Phong Vin hoa -
X4 hoi (UBND cdp xi) noi to| ,
chtrc, c4 nhan dé nghi xtr 1y ho so COPg CI}u’c d":"EC
dé 15 hd so pheAm cong tiép 0,5
Trung tﬁfn Chuyén théng tin vé hd so tiép nhan ho so
PVE—ICC tinh nhan trén He théng thong tin giai
l}O@C Trung Budc?2 | quyét TTHC dén cong chuc tai
tam })VI_ICC Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chikc, cd nhan dé nghi xir Iy hé so)
*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap X3 (noi té chire, cd nhan dé nghi xu Ly hé so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam vie ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 0,5
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Co quan Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly| Thoi gian
thue hién cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1
chuc xu ly Van hoa - Xa hoi
Kiém tra, tham dinh hd so; du
Budce 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chic dugce 15
trinh lanh dao Phong Van hoda - | giao xtr 1y ho so
Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két
Bude 3 qua giai quyé"t TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ph(‘)pg )
UBND dao UBND cap xa phé duy¢t két | Van hoa - Xa hoi
chp xa qua giai quyét TTHC
Buge 4 | Phe duyét két qui giai quyét| Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Pong dau, luu trir ho 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam <
BudeS | pvHCC tinh/ Trung tam pvHCC | Vo0 Y 0,5
cap X (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 19,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan tra két | Gio hanh
tam PVHCC | t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1& phi (néu co) qua chinh
cAp X4 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(Q)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) =20
PHAN 11
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C DAN TQC
1. Thi tuc cong nhan nguwoi cé uy tin
Co quan Thu tw s A o Trach nhiém xi ly Th0:1 glan
thue hién cong viéc NOi dung cong vie cong viéc Wg‘.l)f am
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Trung tim so, quét (scan) tai liéu va luu triv
PVHCC tinh hd so dién tir; chuyén hd so dién Cong chic duogc
hoac Trung Budc 1 | tir dén 1anh dao Phong Vin hoa - | phan cong tiép 0,5

tam PVHCC
cap xa

X4 hoi (UBND cap xd) noi to
chire, ca nhan dé nghi xur ly ho so
deé 1y ho so

nhan ho so
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Co quan Thur tw s n <A Trach nhiém xi ly Th0:1 glan
<A R A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thuc hi¢n cong viec cong viec viéc)
Chuyén théng tin vé hd so tiép
nhan trén HE thong thong tin giai
Buéc2 | quyét TTHC dén cong chuc tai
Trung tam PVHCC cép xa (noi t6
chire, ca nhan dé nghi xir 1y hé so)
*Co quan tlep nhan hd so ¢ trach nhiém chuyen hd so gidy (néu c6) dén UBND
cAp X3 (noi t6 chire, cd nhan dé nghi xu Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01
ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tam PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) 0,5
. Nhan hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong
Buge 1 chuce xur ly Vin hoa - Xa hoi 0.5
Kiém tra, tong hop két qua binh
chon, lap, ho so, du thio két qua Céne chitc duoc
Buéc?2 |giai quyét thi tuc hanh chinh iaogxﬁ O a0 2
(TTHC), trinh lanh dao Phong & y
Van hoa - Xa hoi
Xem xé&t, thong qua dy thao két
UBND Bude 3 qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong 1
cip xa dao UBND cap xa phé duyét két | Van hoa - Xa hoi
qua gidi quyet TTHC
Budc 4 I?y van lzan Xin y kién g1 S& Déan LA,anhN dao UBND 0.5
toc va Ton gido cap xa
Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc 5 | chuyén h6 so cho S¢ Dan toc va | Van thu 0,5
Ton gido xin y kién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1) 4,5
Tiép nhan ho so, quét (scan), luu
Budce 1 trit ho so dién tir, chuyén phong | Van thu 0,5
chuyén mén xu 1y
Lanh dao Phong
. Chuyén hd so cho cong chire xtr | Tuyén truyén cong
SeDantoe | CUOC? |y tac dan toc va Ton | O
va Ton gido gido
Xem xet, xur Iy ho so theo quy
dinh (lay y kién cac nganh co o ,
Budce 3 lién quan), tong hop, du thao két Cong chirc duge 03

qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

giao xu ly ho so
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Co quan Thur tw s n <A Trach nhiém xi ly Th0:1 glan
<A R A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thuc hi¢n cong viec cong viec viéc)
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Bude 4 qua giai quyéet TTHC, trinh lanh | Tuyén truyén cong 0.5
dao S¢ Dan tdc va Ton gido phé | tac dan toc va Ton ’
duyét gido
: Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& Dan
BuoeS | rTHC! chuyén Vin thu tbe va Ton gido 0,25
Vao gé, d,(')ng déu, luu tr?r ho so;
Budc 6 | chuyén két qua gidi quyét TTHC | Van thu 0,25
cho UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan tdc va Ton gido 3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 5
Tiép nhan ho so, quét (scan), luu
Budce 1 trir ho so dién, tu, chuyén lanh Van thu 0,5
dao UBND cép xa
Buéc 2 C}luyen hoé so cho chuyén vién Leinh an th)n%' 0.5
xu ly Van hoa - Xa hoi
Hoan chinh 1}6 so,, du thao }(ét Cone chire duoc
Buéc3 | qua giai quyét TTHC (Quyét iaogxﬁ 0 B3 oy 06
dinh), trinh 1anh dao phong & Y
’ , Xe}n ?cqe.t, thoing qua du t}lao lfet Lanh dao Phong
UBND cip Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh Vin héa - X3 héi 01
xi dao UBND cap xa '
Buge 5 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Vao §6, d’(')ng dau, luu tr,fr ho so;
chuyén két qua giai quyet TTHC
Budce 6 dén Trung tam PVHCC tinlv/ Trung | Van thu 01
tam PVHCC cap xa (noi tiep nhan
ho s50)
Tong thoi gian giai quyet tai UBND cap xa (4)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) 10
Trung tim
PVHCC tinh
hode Trung | e han va tré két qua gidi quyét TTHC Gio
tam PVHCC p e 3 <ot qua glal quy Bo phan tra két qua |  hanh
A~ ) cho t6 chirc, ca nhan. ,
cap xa (noi. chinh
tiep nhdn ho
50)
(1) +(2) +

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 18)

(3)+ @)=
20
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2. Thii tuc Pua ra khéi danh sich va thay thé, b6 sung nguoi c6 uy tin

Co quan Thur tw Trach nhiém xi ly Thoi gian
n A . NOi dung cong viéc A n (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viec viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén
hd so, quét (scan) tai lidu va luu
trit ho so dién tir; chuyén hod so
Budc 1 | dién tir dén lanh dao Phong Vin
héa - X hoi (UBND cap x3) noi
td chirc, ca nhan dé nghi xu ly ho Cong chuc duoc
so dé 1y hd so phan cong tiép nhan 0,5
A hd so
Trung tam Chuyén thong tin vé hd so tiép
P V{'ICC tinh nhan trén Hé théng thong tin giai
hodc Trung Bugc2 | quyét TTHC dén cong chic tai
tam })VI'ECC Trung tam PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chike, cd nhéan dé nghi xit Iy ho so)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén UBND
cap XA (noi 16 chirc, cd nhan dé nghi xvr Iy hé so) trong thoi han khang qua 01
ngiy lam vige ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (D)
Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 0,5
. Nhan hdé so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong
Buoe b hie xir Iy Vin hoa - X4 hoi 0,5
Kiém tra, tong hop két qua binh
chon, 1ap hd so, du thao két qua | . .
Bude2 | gidi quyét thi tuc hanh chinh | CON& chuc  duoc 2
(TTHC), trinh lanh dao Phong giao xir Iy ho so
Vin hoa - Xa hoi
UBND
chp x@ Xem ?cé?t, thong qua du thao két
Buée 3 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao  Phong 1
dao UBND cap xa phé duyét két | Van hoa - Xa hoi
qua giai quyét TTHC
Buged | KY van b‘én Axin”}'/ kién guri So Lfmh~ dao UBND 0.5
Dan toc va Ton giao cap xa
Buéc 5 Lam thu tuc phat hanh van ban, | v, thy 0.5

chuyén ho so cho S& Dan toc va
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Co quan Thur tw Trach nhiém xir ly Thot gian
Noi dung cong viéc (Ngay lam
thuc hién cong viéc cong viéc 7
viéc)
Tén gido xin y kién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngdy nhdn @i ho so hop 18) 4,5
Tiép nhan hd so, quét (scan), luu
Bude 1 trr ho so dién tir, chuyén phong | Van thu 0,5
chuyén moén xu 1y
Lanh dao Phong
. 21X A . .+, | Tuyén truyén cong
Budc 2 Chuyén ho so cho cong chuic xtr ly tac dan toc va Ton 0,5
giao
Xem xét, xir 1y ho so theo quy
. dlAn h (lay y kxlen cac nganh o Cong churc duoc
Budce 3 lién quan), tong hop, du thao két 220 xit 1V hd so 03
qua giai quyéet TTHC, trinh lanh & y
dao phong
Sé Dan toc
va Ton gido Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 4 qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Tuyén truyén cong 0.5
dao S& Dan tdc va Ton gido phé | tac dan toc va Ton ’
duyét giao
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Dan
Buge 5 TTHC, chuyén Vin thu toc va Ton gido 0,25
Vao gé, dong dAu, luu trir ho so;
Budc 6 chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,25
cho UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tai S Dén tdc va Ton gido (3)
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 16) 5
Tiép nhén ho so, quét (scan), luu
] Bude 1 trlt ho so dién tir, chuyén lanh Van thu 0,5
UBND cap dao UBND cap xa
xa :
Budce 2 Chuyén ho so cho chuyén vién Lanh dao Phong 0.5

xu ly

Van hoa - Xa hoi
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Co quan Thur tw Trach nhiém xir ly Thot gian
. . N Noi dung cong viéc A o (Ngay lam
thwe hién cong viéc cong viec S
viéc)
Hoan chinh hd so,, du thao két Cone chire duoc
Buéc 3 qué gidi quyét TTHC (Quyét iaogxﬁ B3 o 06
dinh), trinh lanh dao phong & y
Xem xét, thong qua dur thao két ~ \
Bude 4 qué giai quyét TTHC, trinh lanh %,Zihhii"_g?;ﬁ%i 01
dao UBND cap xa i
Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND 01
TTHC, chuyén cho Van thu cap xa
Vao §6, dg’)ng déu, luu trfr hd so:;
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bugce 6 dén Trung tim PVHCC tinh/ Trung | Van thu 01
tam PVHCC cap xa (not tiép nhdn
ho s0)
Tong thoi gian gidi quyét tai UBND cap xa (4)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 10
Trung tim
PVHCC tinh
hode Trung | 1.« han va tra két qua gidi quyét TTHC , Gio
tam PVHCC | 'SP Than va fra ket qua glar quy B phan tra két qua hanh
A . | cho t0 churc, ca nhan .
cap xa (noi chinh
tiep nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ((31)) +((i))+
2 N + =
(ké tu ngay nhdn du ho so hop lé) 20
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